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1. Uvodni ustanoveni

(1) Tato smérnice stanovi postup Skoly k zajisténi tkold vyplyvajicich ze zdkona ¢. 106/1999
Sb., o svobodném piistupu k informacim.

2. Zakladni pojmy

(1) Povinnym subjektem, ktery maji podle tohoto zadkona povinnost poskytovat informace, je
reditel skoly.

(2) Zadatelem je kazda fyzicka i pravnicka osoba, ktera zad4 o informaci.

(3) Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podobé, zaznamenany na
jakémkoliv nosi€i, zejména obsah pisemného zaznamu na listin€, zdznamu ulozeného v
elektronické podobé nebo zdznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho.

(4) Zvetejnénou informaci je takova informace, kterd mize byt vzdy znovu vyhleddna a
ziskana, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoziiujicim zapis a uchovani
informace, vystavend na ufedni desce, s moznosti dalkového ptistupu nebo umisténa v
knihovné poskytujici vefejné knihovnické a informaéni sluzby podle knihovniho zakona.

(5) Doprovodnou informaci pro tcel tohoto zdkona je takova informace, ktera uzce souvisi s
pozadovanou informaci (napiiklad informace o jeji existenci, ptivodu, poctu, divodu
odepteni, dobé&, po kterou ditvod odepteni trvé a kdy bude znovu prezkouman, a dalsich
dilezitych rysech).

3. Poskytovani informaci

(1) Reditel 8koly poskytuje informace Zadateli na zakladg:
a) zadosti nebo

b) zvetejnénim.

3.1 Poskytovani informaci na zakladé Zadosti

Postup pri podavani a vyrizovani pisemnych Zadosti o poskytnuti informace
(1) Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzel feditel $koly.
(2) Ze zadosti musi byt zfejmé, ze se zadatel doméha poskytnuti informace.
Fyzicka osoba uvede v zadosti:
- jméno, pfijment,
- datum narozenti,
- adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlaSena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a
adresu pro dorucovani.
Pravnicka osoba uvede

- nazev,

- identifikaéni Cislo,

- adresu sidla a adresu pro doruc¢ovani, lisi-li se od adresy sidla.



(3) Neobsahuje-li zadost vSechny nalezitosti, posoudi feditel Skoly Zadost a

- vyzve zadatele ve 1hlit¢ do 7 dnti ode dne podéani zadosti, aby zadost doplnil;
nevyhovi-li zadatel této vyzvé do 30 dnti ode dne jejiho doruceni, zadost odlozi,

- v ptipadé, Ze je zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jakd informace je pozadovéna,
nebo je formulovana pfili§ obecné, vyzve zadatele ve lhtit¢ do sedmi dnd od podani
zadosti, aby zadost uptesnil, neupiesni-li zadatel zadost do 30 dnli ode dne doruceni
vyzvy, rozhodne o odmitnuti zadosti,

- v ptipadé, Ze pozadované informace se nevztahuji k pisobnosti Skoly, zadost odlozi a
tuto odiivodnénou skutecnost sdéli do 7 dnti ode dne doruceni zadosti zadateli,

(4) O postupu pii poskytovani informace se potidi zaznam.

(5) Lhitu pro poskytnuti informace muze feditel Skoly prodlouzit ze zdvaznych divodd,
nejvyse vSak o deset dni.

Viz Vzor Zadosti o poskytnuti informace

Viz Vzor oznameni o vyrizeni Zadosti

Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

(1) Pokud teditel Skoly, byt’ i jen z¢asti, nevyhovi, vyda ve lhité pro vyfizeni zadosti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, poptipadé o odmitnuti ¢asti zddosti, s vyjimkou ptipadi, kdy
se zadost odlozi.

Odvolani

(1) Proti rozhodnuti feditele skoly o odmitnuti zadosti 1ze podat odvoléani.

(2) Reditel 8koly predlozi odvolani spolu se spisovym materialem krajskému tifadu ... ve
lhiite 15 dnti ode dne doruceni odvolani.

(3) Krajsky tirad rozhodne o odvolani do 15 dnti ode dne ptedlozeni odvolani feditelem
Skoly. Lhiitu nelze prodlouzit.

StiZnost na postup pri vyfizovani Zadosti o informace
(1) Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace mize podat zadatel,
- ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti,
- kterému po uplynuti lhlity nebyla poskytnuta informace a nebylo vydano rozhodnuti
o odmitnuti zadosti,
- kterému byla informace poskytnuta ¢aste¢né, aniz bylo o zbytku zZadosti vydano
rozhodnuti o odmitnuti, nebo
- ktery nesouhlasi s vysi tthrady, poZadovanymi v souvislosti s poskytovanim
informaci.
(2) Stiznost Ize podat pisemné nebo Ustné; je-li stiznost podana ustné a nelze-li ji ihned
vyftidit, sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zaznam.
(3) Stiznost se podava u feditele Skoly, a to do 30 dnti ode dne
a) doruceni sdélenti,
b) uplynuti lhity pro poskytnuti informace.
(4) O stiznosti rozhoduje krajsky urad ....
(5) Reditel skoly predloZi stiznost spolu se spisovym materialem krajskému ttadu ...
do 7 dnli ode dne, kdy mu stiznost dosla, pokud v této lhite stiznosti sam zcela
nevyhovi tim, Ze poskytne pozadovanou informaci, nebo vyda rozhodnuti o
odmitnuti zadosti.
(6) Krajsky trad pti rozhodovani o stiznosti pfezkouma postup povinného subjektu a
rozhodne tak, Ze
- postup feditele Skoly potvrdi,



- fediteli Skoly ptikaZze, aby ve stanovené lhtté, ktera nesmi byt delsi nez 15 dnti ode
dne doruceni rozhodnuti krajskému uradu, zadost vytidil, nebo

- usnesenim véc prevezme a informaci poskytne sdm nebo vyda rozhodnuti o
odmitnuti zadosti.

3.2 Poskytovani informaci na zikladé zverejnéni

Reditel $koly je povinen v sidle $koly zvefejnit na vieobecné piistupném misté nasledujici
informace:
- informace o Skole a tdaje o jmenovani do funkce feditele skoly,
- vymezeni své pravomoci a pisobnosti,
- jméno a pfijmeni své nebo zastupce feditele urcen¢ho k poskytovani informaci a
pracovnika povéteného pfijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnétii a oznament,
- udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele Skoly je pfipustné odvolani, ke
kterému organu, v jaké lhiite a kde Ize odvolani podat,
- postup pfi vyfizovani stiznosti, ozndmeni a podnéti,
- postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace,
fidi, a misto a Cas, kde jsou tyto pfedpisy k nahlédnuti,
- sazebnik thrad za poskytovani informaci,
- vyro¢ni zpravu o ¢innosti Skoly a vyro¢ni zpravy o hospodateni Skoly za
ptedchazejici kalendaini rok.

Reditel $koly umozni kazdému poiizeni kopii informaci uvedenych v predchazejicim
odstavci, tuto sluzbu zabezpecuje feditelka Skoly na zaklad€ ptedlozené Zadosti.

Skola zvefejiuje informace témito zptisoby:
- na informacni tabuli skoly
- prostiednictvim osobniho jednani se zdkonnymi zastupci zaka,
- na internetovych strankach skoly,
- prostfednictvim vyro¢ni zpravy feditele skoly

4. Omezeni prava na poskytnuti informace
Reditel $koly nesmi poskytnout informaci, ktera

- vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém ptvodu,
narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k
nabozenstvi, o jeji trestné ¢innosti, zdravi, sexudlnim zivoté, rodinnych piislusnicich
a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon, nebo s predchozim
pisemnym souhlasem dotcené osoby,

- je oznacena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 2985 zakona ¢. 89/2012 Sb.,
obcansky zékonik. Za poruseni obchodniho tajemstvi se nepovazuje poskytnuti
informaci tykajicich se rozsahu a pfijemce prostfedk ze statniho rozpoctu (vyse
neinvesti¢nich vydajl a investi¢nich vydaji ptidélenych jednotlivych skolam,
predSkolnim a Skolskym zatizenim, vySe dotaci poskytnutych jednotlivym
soukromym Skolam, piedskolnim a Skolskym zafizenim atd.)

- byla ziskéna od osoby, které informacni povinnost zakon neukladda, pokud nesd¢lila,
ze s poskytnutim informace souhlasi.

- se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudil nebo jejiz
poskytnuti by bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi



- feditel Skoly mtze omezit poskytnuti informace, pokud se jednd o novou informaci,
které vznikla pfi ptipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukonci
pravomocnym rozhodnutim (jednd se o informace vzniklé v etapé piipravy
rozhodnuti, napt. stanoviska jednotlivych organizacnich utvart skoly k urcité véci
pted jejich sjednocenim ve formé rozhodnuti navenek).

Omezeni prava na informace znamena, ze feditel Skoly poskytne pozadované informace
véetné doprovodnych informaci po vylouceni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti
vyloucené informace 1ze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepieni.

Viz Smérnice Feditele Skoly na ochranu osobnich udaji

5. Hrazeni nakladu

(1) Reditel 8koly je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnény zadat thradu ve vysi,
kterd nesmi presahnout naklady spojené s pofizenim kopii, opatenim technickych nosict dat
a s odeslanim informaci zadateli. Reditel $koly miize vyzadat i thradu za mimotadné rozsahlé
vyhledéani informaci.

(2) Uhrada je ptijmem $koly



